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LEGISLATIVA:

o Skolsky zakon &. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjSich predpist

e Zakon ¢. 101/2000Sb., zakon o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich
predpist

e Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist

e Vyhlaska ¢. 10/2005, o vy§Sim odborném vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢.
470/2006 Shb.

e Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zakt se specialnimi vzdélavacimi
potrebami a Zak mimoradné nadanych

e Vyhlaska ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjSich predpist

o Vyhlaska ¢. 79/2013 Sh., o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich
posudkoveé péce

o Metodicky pokyn Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k rfeseni
Sikanovani ve Skolach a Skolskych zafizenich ¢.j. MSMT — 22294/2013 -1

« Metodické doporuéeni MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka
a studentl ve Skolach a skolskych zafizenich, €.j. 21291/2010-28) (¢. 14 Krizové
situace spojené s ohroZzenim, nasilim ve Skolnim prosttfedi, které pfichazi z vnéjsiho i vnitfniho
prostfedi, €. 15 Netolismus, €. 16 Sebeposkozovani, €. 17 Nova nabozenska hnuti, ¢. 18
Rizikové sexualni chovani, €. 19 PfisluSnost k subkulturdam, €. 20 Domaci nasili).

e Vzdélavaci programy studijnich obort akreditované MSMT
Diplomovana v3eobecna sestra: VP 53-41-N/11, kéd oboru 53-41-N/1. - denni
studium a kombinované studium
Diplomovany zdravotnicky zachranar: VP 53-41-N/21, kod oboru 53-41-N/2. - denni
studium
Diplomovana dentalni hygienistka: VP 53-41-N/31, kod oboru 53-41-N/3. - denni
studium
Diplomovany nutriéni terapeut: VP 53-41-N/41, kod oboru 53-41-N/4. - denni
studium a kombinované studium

Diplomovany farmaceuticky asistent: VP 53-43-N/11, k6d oboru 53-43-N/1. - denni
studium

Diplomovany zdravotni laborant: VP 53-43-N/21, kéd oboru 53-43-N/2. - denni
studium

Diplomovany zubni technik:: VP 53-44-N/11, kéd oboru 53-44-N/1. - denni studium
Socialni prace: VP 75-32-N/01, kod oboru 75-32-Ny/.. - denni studium a kombinované
studium

e Interni dokumenty Skoly ( smérnice QS a formulafe QF a nafizeni feditelky

Skoly)
Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
Vypracoval/a: Mgr. Jifina Uhrova Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova
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Reditelstvi Skoly vydava $kolni Fad Vyssi odborné $koly zdravotnické Plzen jako
jeden ze zakladnich dokumentd Skoly, ktery vychazi zplatné legislativy. Jeho
poslanim je prispét k celkové efektivnosti vzdélavani a vychovy a vytvareni
predpokladd pro formovani odborného, mordlniho a spolecenského profilu
zdravotnickych a socialnich pracovnika.

Tento dokument vymezuje organizaci vzdélavani, povinnosti a prava studentu
a urcuje jejich vécné a Casové dodrzovani.

Skolni fad Vy$si odborné Skoly zdravotnické byl projednan na pedagogické radé
Vy$§i odborné Skoly zdravotnické dne 27. 6. 2016. U&innost pro studenty je od
1.9.2016 na zakladé seznameni se s aktualizovanou verzi prostfednictvim vedouciho
ucitele studijni skupiny.

1 Organizace a prtbéh vzdélavani

§ 1.1 Organizace vyucovani
Skolsky zakon (§ 96), vyhlaska ¢. 10/2005 Sb. (§ 3), vzdélavaci programy
studijnich obord, vnitini smérnice Skoly

VyS8Si odborné vzdélavani v kazdém studijnim oboru se uskutecCnuje podle
akreditovaného vzdélavaciho programu.
Denni forma vzdélavani je organizovana pravidelné kazdy den v pétidennim
vyucovacim tydnu v prabéhu skolniho roku.

Skolni vyugovani ve $kolnim roce trva 40 tydnt a zahrnuje:

- 32 tydnu Skolni vyuky,

- 6 tydnl samostatného studia k ziskani hodnoceni v fadném terminu

- 2 tydny Casoveé rezervy

Cast 8kolniho roku od 1. zafi do 31. ledna se povazuje za zimni obdobi, ast
Skolniho roku od 1. unora do 31. srpna, se povaZzuje za letni obdobi.

Skolni vyuka v poslednich kalendafnich mésicich pred absolutoriem trva nejméné 14
tydna.

Radné zkouskové obdobi za zimni obdobi je do 31. ledna.

Radné zkouskové obdobi za letni obdobi je do 31. srpna.

Po dobu hlavnich Skolnich prazdnin Ize konat povinné kurzy, odborné praxe a
po dohodé se zkouSejicim Ci zkuSebni komisi i zkousky.

Volny ¢as studentl v dobé Skolnich prazdnin nesmi byt t€mito ¢innostmi zkracen na
dobu kratSi nez 4 tydny.

Teoreticka pfiprava zahrnujici vSeobecné vzdélani a specifické odborné
vzdélani se uskute€nuje v teoretickém vyuCovani. Prakticka pfiprava se uskutecriuje
v praktickém vyu€ovani pod vedenim uciteld Skoly a formou odborné praxe na
pracovistich socialnich partnert, které maji opravnéni k poskytovani zdravotni a
socialni péce v prislusném oboru.

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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Nejvyssi tydenni podet vyugovacich hodin povinnych predmétl je 35 (Skolsky zakon
§26).

Vyucovaci hodina v teoretickém i praktickém vyu€ovani a pfi konzultacni hodiné trva
45 minut.

Vyucovaci hodina pfi odborné praxi trva 60 minut.

Odbornou praxi Ize provadét po dnech, popfipadé ji spojovat do tydnu. Pocet
vyuc€ovacich hodin ve vyu€ovacim dnu odborné praxe se rovna poctu hodin pracovni
doby stanovené pro €innosti na pracovistich socialnich partnert nejvyse v8ak 8 hodin
denné mimo dobu odpocinku. Poget vyu€ovacich hodin ve vyu€ovacim tydnu odborné
praxe se rovna poctu hodin pracovni doby stanovené pro €innosti na pracovisti,
nejvyse v8ak 40 hodin (Vzdélavaci programy obort).

VyuCovani denniho studia =zaCina zpravidla prvni vyuCovaci hodinou
v 8:00 hodin, studenti pfichazeji v€as na vyuc€ovani.

Koufeni a pozivani navykovych latek neni v budové a vymezeném okoli Skoly
dovoleno. Skola zodpovida za bezpeénost studenta v dobé& stanovené rozvrhem a pfi
mimoskolnich akcich, které organizuje, proto se studenti fidi pfisluSnymi pokyny.
Urazy, ztraty &i poskozeni $kolniho nebo osobniho majetku hlasi student bez odkladu
vedoucimu ugiteli studijni skupiny nebo na studijni oddéleni. Skody, které student
umysliné zplsobil na majetku Skoly nebo spoluzakim, je povinen uhradit.
Administrativni zalezitosti vyfizuje studijni oddéleni. Studenti navstévuji studijni
oddéleni v ufednich hodinach.

Studenti mohou bezplatné vyuzivat internet ve vestibulu Skoly.

Studenti nenosi do Skoly ani na praktické vyu€ovani vétsi ¢astky penéz, cenné
pfedméty ani predméty ohroZzujici zdravi a bezpe&nost. Skola neodpovida za ztraty
predmétl, pokud byly ulozeny mimo uréené prostory.

Skola nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni mobilniho telefonu a osobni
pocitaCové techniky v dobé vyuky ve Skole, mimo Skolu (v€etné odborné praxe a
praktického vyucovani).

5 1. 2 Prestup
Skolsky zakon (§ 97)

Reditelka $koly povoluje v prab&hu studia prestup do jiné vyssi odborné $koly,
a to na zakladé rozhodnuti feditele Skoly, do které se student hlasi.
PFi prestupu studenta muze feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku.

1. 3 Postup do vyssiho ro€niku a ukonéeni klasifikace
Skolsky zékon (§ 99), vnitini smérnice $koly

Student postupuje do vysSSiho roCniku, jestlize uspé&sné splnil podminky
stanovené akreditovanym vzdélavacim programem pro prislusny rocnik.

Student, ktery nema do 28.2.(29.2.) resp. 30.9. uspésné spinéné predméty
daného obdobi, muze do tfi pracovnich dnl po tomto datu podat pisemnou Zadost o
prodlouzeni zkouskového obdobi, pferuseni studia nebo opakovani ro€niku. Ve stejné

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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lhaté maze také dolozit prfestup na jinou Skolu. Neucini-li tak student nebo je-li jeho
zadost zamitnuta, prestava byt studentem Skoly k datu 28.2.(29.2.) resp. 30.9.

V pfipadé, Ze nelze studenta hodnotit ze zavaznych dlvodu, urci feditelka Skoly
termin, do kterého ma byt hodnoceni studenta ukonCeno. Hodnoceni musi byt
ukonc&eno nejpozdéji do konce nasledujiciho obdobi.

) 1. 4 PrerusSeni studia
Skolsky zakon (§ 97), vnitfni smérnice Skoly

Ze zavaznych davodl muize student podat pisemnou zadost o preruseni studia
s vyjadfenim vedouciho ucitele studijni skupiny. Se Zzadosti zaroven predklada
potvrzeni o vyrovnani zavazk( va&i VOS a vykaz o studiu ve vy$si odborné Skole.
V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti mu nebude pferuseni povoleno. Vykaz o studiu
bude po dobu pFeruseni studia uloZzen na studijnim oddéleni.

O preruseni studia rozhoduje feditelka Skoly formou spravniho fizeni. Pferuseni
studia se povoluje na dobu dvou let. Po uplynuti doby pferuSeni studia student
pokracuje ve studiu v obdobi Skolniho roku, ve kterém mu bylo studium pferuseno.
Reditelka $koly na zadost studenta ukoné&i preruseni vzdélavani i pied uplynutim doby
preruseni vzdélavani, nebrani-li tomu zavazné duvody.

PokraCovani ve studiu student pisemné oznami studijnimu oddéleni Skoly do
15.1. pokud pokracuje letnim vyukovym obdobim a do 15.8., pokud pokracuje zimnim
vyukovym obdobim.

Reditelka $koly je povinna prerusit vzdélavani studentce z diivodu t&hotenstvi
a matefrstvi, jestlize prakticka pfiprava probiha na pracovistich nebo ve formé praci
zakazanych téhotnym zenam a matkam do konce devatého mésice po porodu, nebo
jestlize vyuCovani podle I|ékafského posudku ohrozuje téhotenstvi studentky.
Povinnost vyrovnani zavazk( vagi VOS a odevzdani vykazu o studiu na studijni
oddéleni zustava nedotcena.

1. 5 Zanechani studia
Skolsky zékon (§ 98)

Student muze zanechat studia na zakladé pisemného sdéleni feditelce Skoly.
Student pfestava byt studentem Skoly dnem po doru€eni rozhodnuti feditelky Skoly.

1. 6 Opakovani studia
Skolsky zékon (§ 97)

Reditelka 8$koly mu0Ze studentovi, ktery nesplnil podminky stanovené
akreditovanym vzdélavacim programem pro pfislusny roCnik, povolit opakovani
roCniku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledk( a dalSich duvodu
uvedenych v zadosti.
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) 1. 7 Zména oboru vzdélavani
Skolsky zékon (§ 97)

Studentovi mlize byt povolena zména oboru vzdélavani na zakladé jeho
pisemné zadosti. Zména mulze byt podminéna vykonanim rozdilovych zkousek, pro
které je studentovi stanoven obsah, rozsah, termin konani a kritéria jejiho hodnoceni.

) 1. 8 Omlouvani absence
Skolsky zékon (§ 98)

Jestlize se student neucastni po dobu nejméné 20 vyucovacich dnu vyucovani
a jeho neucCast neni fadné omluvena, vyzve ho feditelka Skoly pisemné, aby
neprodlené dolozil divody své nepfitomnosti. Zaroven studenta upozorni, Ze neucini-
li takto, bude posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Jestlize do 3 tydna od doru€eni
vyzvy student do vy$si odborné Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod nepfitomnosti,
posuzuje se, jako by poslednim dnem této lhaty vzdélavani zanechal; timto dnem
prestava byt studentem vy3si odborné Skoly.

) 1.9 Zkouskové obdobi a formy hodnoceni
Skolsky zakon (§ 99), vyhlaska ¢. 10/2005 Sb. (§ 5), vnitini smérnice Skoly

Studenti jsou hodnoceni vzdy za pfislusné obdobi. Pfedméty, popfipadé jiné
ucelené ¢asti uc€iva, z nichz student kona zkousku, a pfedméty, popfipadeé jiné ucelené
¢asti uciva, z nichz je student hodnocen jinym zpusobem, stanovi akreditovany
vzdélavaci program.

Hodnoceni se provadi formou:
a) prubézné hodnoceni
b) hodnoceni zapisem ,zapocteno® - zkratka Z
c) hodnoceni zapisem ,zapocteno s klasifikaci“ -zkratka KZ
d) hodnoceni ,zkouska“ - zkratka ZK

Predméty, ve kterych se vyZzaduje hodnoceni ,zapocteno, zapocteno s klasifikaci,
zkouska“, stanovi vzdélavaciho program.

Pribézné hodnoceni studenta se muze uskuteCiiovat v seminafich, ve
cviCenich, v praktickém vyu€ovani, v odborné praxi a pfi exkurzich. Vysledky
pribézného hodnoceni mohou byt zohlednény pfi zkouSce, klasifikovaném zapoctu,
zapoctu.

Zapocet se udéluje za splnéni pozadavku uréenych vyucujicim pfedmétu v souladu
s programem pfedmétu. Neudéleni zapoctu se do vykazu o studiu nezapisuje.

Pri klasifikovaném zapoctu se navic hodnoti a zpusobem stejnym jako u zkousky
klasifikuje, jak student splnil poZzadavky zapoctu.

Zkouskami se provéfuji vedomosti a schopnosti uplatiiovat poznatky ziskané studiem.
Podle zpusobu provedeni muze mit klasifikovany zapocet a zkouska formu Ustni,
pisemnou, praktickou nebo kombinovanou.
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Vysledky klasifikovaného zapoctu a zkousky jsou hodnoceny znamkami:

1 — vyborné
2 — velmi dobre
3 — dobre

4 — nevyhovél/a

Hodnoceni zapisem ,zapocCteno“ a zapisem klasifikace ,zapocteno s klasifikaci®
a zapisem ,zkouska“ s vyjimkou stupné 4 — nevyhovél, vyznaci zkouSejici ve vykazu o
studiu, pfipoji datum a podpis. Vysledek vSech hodnoceni se rovnéz muze
zaznamenat do pfedepsaného tiskopisu a musi se editovat do systému Bakalar.
Dal8i podminkou pro hodnoceni v daném predmétu je spinéni 80 % dochazky a pfi
odborné praxi je podminkou splnéni plného poctu hodin. Pokud student nesplni plny
pocet hodin praktického vyu€ovani, nemuze byt z predmétu hodnocen.

Chovani studentu vys8iho studia se neklasifikuje.

V pfipadé, Zze dochazka ve vyuCovacim pfedmétu nedosahne za obdobi
v teoreticko-praktické vyuce 80% a odborné praxi 100%, nebude student v daném
pfedmétu hodnocen v fadném terminu. Zpusob klasifikace pak stanovi vyucujici
individualné.

Zkousejici urci terminy pro udélovani zapoctu, klasifikovanych zapoctd a konani
zkousek z jednotlivych pfedmétl v dostate¢ném poctu a Casovém predstihu.

Opravné zkou$ky se konaji v 1. a 2. opravném terminu.

1. opravny termin urCi studentovi zkousejici daného pfedmétu pro zimni obdobi
nejpozdéji do 15. unora, pro letni obdobi do 15. zafi. 2. opravny termin se realizuje
formou komisionalniho pfezkouseni, pro zimni obdobi nejpozdéji do 28.2.(29.2.)., pro
letni obdobi nejpozdéji do 30.9. Déle se pokracuje podle bodu 1.3 Postup do vysSiho
ro¢niku a ukonceni klasifikace

Ve tfetim roniku se v letnim obdobi vyhlaSuje fadny a 1. opravny termin
v prvnim a v druhém tydnu zkouskového obdobi dle ¢asového planu. Komisionalni
prezkouseni (2. opravny termin) je realizovano ve tfetim tydnu zkouskového obdobi.

1.10 Komisionalni prezkouseni
Viyhlaska ¢. 10/2005 Sb. (§ 6), vnitini smérnice Skoly

Komisionalni pfezkouseni se kona v pfipadé:

a) 2. opravného terminu zkousky

b) Zadosti studenta o prezkouseni

c) z podnétu feditelky VOSZ k prezkou$eni studenta
d) ve zvlasté oduvodnénych pripadech

e) rozdilové zkousky

f) v pfipadech, kdy to stanovi vzdélavaci program

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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Komise pro komisionalni pfezkouseni je tficlenna a jmenuje ji feditelka Skoly. Tvofi ji
predseda, zkouSejici ucitel, jimz je vyucujici studenta daného pfedmétu a pfisedici,
kterym je jiny vyucCujici téhoz nebo pfibuzného pfedmétu.

Termin musi byt studentovi stanoven 7 dni pfed jejim konanim. Pokud je termin se
studentem dohodnuty, neni pfedchozi oznameni nutné.

PfezkouSeni muze byt ustni, pisemné nebo praktické podle charakteru vyu€ovaného
pfedmétu a formy pfezkouSeni se mohou kombinovat.

O prubéhu komisionalniho pfezkouSeni vede komise protokol. Vysledek pfezkouseni
ur€i komise vétSinou hlast a oznami ho prfedseda komise v den konani zkous$ky.
Rozhodnuti komise o klasifikaci je kone¢né.

Pfezkouseni se ucastni téz vedouci ucitel studijni skupiny, ktery nema hlasovaci
pravo, pokud neni ¢len zkuSebni komise.

5 1. 11 Vychovna opatreni
Skolsky zakon (§ 31 odst.1, 2, 3, 4), vnitini predpisy Skoly

Vychovnymi opatifenimi jsou:
a) pochvaly nebo jina ocenéni
b) kazeriska opatfeni

a) Pochvaly a ocenéni

Mohou byt studentovi udéleny z podnétu feditele Skoly nebo z podnétu jiné
pravnické &i fyzické osoby po projednani v pedagogické radé za mimofadny projev
lidskosti, obCanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo stateCny c¢in nebo
dlouhodobou uspéSnou praci. Dale za velmi dobré chovani a vystupovani, za
reprezentaci Skoly, za praci, kterou student pfispél k pozitivnimu vnimani Skoly
verejnosti. Pochvaly a ocenéni udéluje: vedouci ucitel studijni skupiny, feditelka Skoly.
Pochvaly a ocenéni jsou zaznamenany v pedagogické dokumentaci studenta a
oznamovany prokazatelnym zpisobem studentovi.

b) Kazenska opatreni

PFi poruSeni povinnosti a poruseni zakaz( stanovenych Skolnim Ffadem lze podle
stupné zavaznosti tohoto poruseni studentovi ulozit:
a) Kazenska opatfeni, ktera nemaji pravni disledky pro studenta
Jsou to:
e napomenuti vedouciho ucitele studijni skupiny (formulaf QF 17)
e dutka feditelky Skoly (formular QF 09)
b) Kazeriska opatfeni, ktera maji pravni dasledky pro studenta (formular QF 09)
Jsou to:
e podminéné vylouc€eni studenta
¢ vylouc€eni studenta
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Napomenuti vedouciho ucitele studijni skupiny

Udéluje vedouci ucitel studijni skupiny, garant odborné praxe a oznamuje
zastupkyni rfeditelky Skoly, vychovnému poradci a v pfipadé odborné praxii vedouci
ucCitelce praktického vyucCovani. Toto opatfeni je udéleno za méné zavazné
poruseni Skolniho fadu. Vedouci ucitel studijni skupiny neprodlené& oznami ulozeni
napomenuti a jeho didvody prokazatelnym zpusobem studentovi a provede se
studentem pisemny zaznam (formulaf QF 17). Tento zaznam bude uloZen v
pedagogické dokumentaci studenta.
Dale je udéleno studentovi, ktery:
e se nevhodnym zpUsobem chova pfi teoretické a praktické vyuce
e pouziva pfi vyuce mobilni telefon bez uvedeni zavazného didvodu, pficemz
zavaznym duvodem se rozumi skute€nost, kdy ma student zdravotni
problémy, které je nutné neprodlené Fesit
e pfi pisemnych zkouSkach si po¢ina nedovolenym zplsobem
e vcas nesdélil divod nepfitomnosti a nereaguje na vyzvani vedouciho ucitele
studijni skupiny
¢ neplni povinnosti uvedené v bodé 3) Skolského zakona
e porusil pravidla, ktera se vztahuiji k praktickému vyu€ovani a odborné praxi

Dutka reditelky Skoly

Je udélena na navrh VSS po projednani ve vychovné komisi a po schvaleni na
poradé VOS feditelkou $koly. Toto opatfeni je udé&leno za opakované méné
zavazné poruseni Skolniho fadu a v daném obdobi Skolniho roku student jiz obdrzel
tfi jina kazenska opatfeni (hapomenuti vedouciho ucitele studijni skupiny). Dale je
udéleno studentovi, ktery porusil Skolni fad zavaznéjsim zpisobem. Reditel Skoly
oznami ulozeni Feditelské ditky a jeho duvody prokazatelnym zplsobem
studentovi a bude mu pfedan zaznam o udéleni feditelské dutky. Tento zaznam
bude ulozen u vychovného poradce a v pedagogické dokumentaci studenta.
Dale je udélena studentovi, ktery:

e byl pristizen, Ze koufil v arealu Skoly nebo v prostorach odborné praxe a
praktického vyucCovani
opakované nebo hrubé naruSoval prabéh vyuky
byl pfistiZzen, Ze manipuloval s bezpeé&nostnim a ochrannym zafizenim Skoly
porusoval zasady prace na PC
uvadél nepravdivé informace a udaje nebo divody omluvy
hrubé porusil pravidla, ktera se vztahuji k praktickému vyu€ovani a odborné
praxi
zcizil spotfebni material v prostorach skoly a zafizenich odborné praxe
e VUG zaméstnancim a spoluzakim Skoly vystupoval zpusobem, ktery je

VvV rozporu s obecnymi zasadami nebo zakonnymi predpisy

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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Za hrubé poruseni Skolniho fadu jsou povazovany projevy Sikanovani, tj. cilené a
opakované ublizujici agresivni utoky i mirné formy psychického utlaku, které byly jiz
dfive prokazany a znovu se opakuji. O konkrétnim kazeriském opatfeni rozhoduje
feditelka $koly po projednani ve vychovné komisi a pedagogické radé VOS.

Podminéné vylouéeni a vylouéeni studenta
zékon &. 561/2004, §kolsky zékon (§ 31 odst. 2, 3, 4)

Reditel $koly mGze v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
zakonem nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylou€eni nebo o vylou€eni
studenta ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouCeni stanovi feditel Skoly
zku$ebni lhatu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se student v prabéhu
zku$ebni Ihaty dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych zakonem nebo

Skolnim fadem, mulze feditel Skoly rozhodnout o jeho vylou€eni (§ 31 odst. 2 zakon &.
561/2004, Skolsky zakon).

O vylouceni rozhoduje rfeditelka Skoly po projednani ve vychovneé komisi a
pedagogické radé VOS.

O podminéném vylou&eni nebo o vylouceni studenta rozhodne feditelka Skoly do dvou
mésicl ode dne, kdy se o provinéni studenta dozvédél, nejpozdéji vSak do jednoho
roku ode dne, kdy se student provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je
klasifikovano jako trestny Cin podle zvlastniho pravniho predpisu. O svém rozhodnuti
informuje feditel pedagogickou radu. Student pFestava byt studentem Skoly dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylou€eni, nestanovi-li toto
rozhodnuti den pozdéjsi.

Spravni fizeni je zahajeno v téchto pfipadech:

e pokud jiz byla udélena datka feditelky Skoly

e za opakované vazné poruseni vnitfnich predpisl a Skolniho fadu

e za zavinéné poruseni povinnosti stanovenych zakonem nebo Skolnim fadem

e zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky studenta vidi
zaméstnancim skoly nebo Skolského zarizeni nebo vuci ostatnim zakim
nebo studentiim se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se student takového jednani,
oznami reditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute€nost statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél

e zneuziti tiskopisU, elektronické komunikace

e zcizeni penéz, pomucek, zafizenich v prostorach Skoly a zafizenich odborné
praxe

e plagiatorstvi

Student prestava byt studentem vyssi odborné skoly pfi fadném ukonceni
studia na VOS, pfi zanechani studia na VOS , pfi vylou€eni ze studia, po dobu
preruseni studia, jestlize mu bylo studium preruseno.
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1.12 Podminky zajisténi ochrany studentt pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi studenty tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuziti informacnich technologii k znevazovani dustojnosti, apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli vi&i komukoli, jsou v prostorach Skoly a pfi vSech
Skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti Skolnimu fadu. V pfipadé takovychto projevl chovani postupuje Skola dle
preventivniho programu Skoly. VZzdy je svolana vychovna komise a dle platnych
zakond ma Skola ohlaovaci povinnost viéi nékterym dal$im institucim (Policie CR
atd.)

_1.13 Individualni vzdélavaci plan
Skolsky zakon (§ 18)

Student zada o individualni vzdélavaci plan prostfednictvim pisemné zadosti,
kterou pfeda vedoucimu uciteli studijni skupiny.
Reditelka $koly mtize povolit vzd&lavani podle individualniho vzdélavaciho planu ze
zdravotnich ¢&i z jinych zavaznych davodu na vymezené Casové obdobi v prabé&hu
Skolniho roku.

1. 14 Uprava organizace teoretického a praktického vyuéovani
Vnitfni smérnice Skoly

Smérnice se tyka studentd, ktefi studuji v denni formé studia a pracuji v oboru,
ktery je totozny se zvolenym studijnim programem, v minimalnim pracovnim uvazku
20 hodin tydné. U oboru Diplomovana v8eobecna sestra musi student pracovat
minimalné na pozici zdravotnického asistenta.

Dochazka v teoreticko-praktickych prfedmeétech nesmi klesnout bez Fadné
omluvy pod 50 %. V pfedmétech, ze kterych se sklada absolutorium, nesmi klesnout
pod 70%. Omluvu posuzuje individualng zastupkyné feditelky 3koly pro VOSZ.
Podkladem pro rozhodnuti feditelky Skoly je evidence klasifikace, davody, dochazka,
vyjadfeni vedouciho ucitele studijni skupiny a ucitele konkrétniho pfredmétu.

Smeérnice se vztahuje na jedno obdobi Skolniho roku a je podminéna plnénim
studijnich povinnosti.

Podminky pro splnéni odborné praxe: doloZzeni 50 % odborné praxe + 50 %
ucast na odborné praxi, kterou stanovil garant odborné praxe konkrétni studijni skupiny
po pfedchozi domluvé s vedouci ucitelkou praktického vyucovani.

Reditelka $koly miiZe upravit organizaci teoretického a praktického vyugovani
v pfipadech, kdy student pfedlozi zavazné osobni divody.

Student mlze byt vylou€en ze studia v pfipadé, Zze dochazka do teoretickych
nebo praktickych pfedmétd a odborné praxe klesne za obdobi bez fadné omluvy pod
50 %. Omluvu posuzuje individualné vyucujici daného pfedmétu, pfipadné zastupkyné
feditelky $koly pro VOSZ. Podkladem pro rozhodnuti je evidence klasifikace a
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dochazky studenta u vyucujicich danych predmétl a vyjadfeni vedouciho ucitele
studijni skupiny.

U kombinované formy studia je student povinen si splnit 80% dochazku
v teoreticko-praktickych predmétech danych u¢ebnim planem vzdélavaciho programu.
Studentim, ktefi pracuji ve studovaném oboru, |ze upravit podminky pro splnéni
odborné praxe a praktického vyuCovani na zakladé Zadosti a dolozeni pracovniho
poméru v minimalnim pracovnim uvazku 20 hodin tydné. V Zadosti se vyjadfuje
vedouci ucitel studijni skupiny, event. garant odborné praxe a vedouci ucitelka
praktického vyucCovani.

) 1. 15 Uznavani dosazeného vzdélani

Skolsky zékon (§ 100)
Reditelka $koly uzna ucelené dosazené vzdélani, pokud je doloZzeno dokladem o tomto
vzdélani nebo jinym prokazatelnym zplsobem.
Pokud student v pfedchozim studiu absolvoval pfedmét, ktery je obsahem ucebniho
planu vysSiho odborného studia a od doby jeho dosazeni neuplynulo vice nez 10 let,
muze pozadat o jeho uznani, a to pisemné& na pfedepsaném tiskopisu s ufednim
dokladem zastupce feditelky Skoly.
Klasifikace prfedchoziho studia bude uznana na zakladé porovnani ucebnich planda,
které je student povinen k zadosti pfilozit.
Veskeré zadosti o uznani budou posuzovany individualné a rozhodnuti kladné Cci
zaporné je konec¢né. Zapis hodnoceni do vykazu o studiu provadi zastupkyné feditelky
$koly pro VOSZ.

) 1.16 Vykaz o studiu
Skolsky zakon (§ 97), vnitini smérnice Skoly

Vykaz o studiu patfi k dokumentaci $koly. Kazdy student je povinen si vykaz
zakoupit, vyplnit dle instrukci vedouciho ucitele studijni skupiny a predkladat jej dle
potfeby ke klasifikaci a kontrole.

Vedouci ucitel studijni skupiny je povinen neprodlené oznamit vedeni Skoly nespravné
a neuplné vedeni vykazu o studiu.
Nalezitosti studijniho vykazu a vyplfiovani:
e jméno a pfijmeni a dalSi osobni udaje (hllkovym pismem)
nazev a kod oboru vzdélani
fotografie studenta
razitko a podpis feditelky Skoly
jednotlivé pfredméty vyplnovat dle uéebniho planu (hilkovym pismem)
jména vyucujicich véetné vsech tituldl (hdlkovym pismem)
Veskeré Skrty a pfepisy se feSi vyhradné ufedni opravou na studijnim oddéleni.
V pfipadé ztraty studijnino vykazu si student poda Zzadost o vystaveni nového
studijniho vykazu na zakladé ztraty (uvede pfiblizné datum ztraty) a zakoupi si novy
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vykaz o studiu. Studijni oddéleni vystavi duplikat vykazu o studiu se zapisy ze
zkouskovych a zapodtovych zprav. Ve vykazu o studiu oznaéi DUPLIKAT a
v poznamce uvede jednaci Cislo zadosti.

Potvrzeni o zapisu zkousky nebo zapoctu si Zadatel zajisti u pfislusnych vyucujicich
sam. U vyucujicich, ktefi nemohou potvrdit klasifikaci svym podpisem, pfebira
potvrzeni zastupkyné feditelky Skoly nebo ji povéfeny pedagogicky pracovnik.

1. 17 Mimoradné situace a individualni reSeni vyuky v pribéhu
Skolniho roku
Vnitfni smérnice Skoly

Na zakladé posouzeni celkové situace, ktera ohroZuje vyuku z provoznich nebo
zdravotné-hygienickych divodu zejména s ohledem na moznost Sifeni nakazy, mize
Feditelka koly umoznit studentim VOSZ vyugovani formou samostudia.

S touto moznosti jsou studenti seznameni v hodiné studijni skupiny na pocatku
Skolniho roku od vedouciho ucitele studijni skupiny. Informace tykajici se
individualniho feSeni vyuky bude mit student k dispozici neprodlené po rozhodnuti
feditelky $koly na internetovych strankach $koly, na vyvésni tabuli VOSZ.

Bliz8i pokyny budou dale k dispozici na konkrétni e-mailové adrese studijni skupiny od
vedouciho ucitele studijni skupiny, jednotlivych vyuc€ujicich a od studijniho oddéleni.
Samostudium bude zapocteno do celkového poc¢tu hodin v ramci teoretického i
praktického pfredmétu nebo odborné praxe.

Odborna praxe v bloku probiha podle situace v misté konani odborné praxe.

Hodiny odborné praxe jsou evidovany dle nasledujiciho schématu:

e Pfima ucCast na odborné praxi — je zapocten skuteCny pocCet odpracovanych

hodin.

e Nepfima uc€ast na odborné praxi je feSena formou samostudia.
Odevzdani absolventskych praci se prodluzuje o dobu individualné fFeSeného
problému. Student nezada o prodlouzeni terminu na zpracovani absolventské prace.
V tomto obdobi neni umoznén studentim pfistup do u€ebny vypocetni techniky ani do
studovny. Klasifikace se prodluzuje o dobu individualniho feSeni problému.
Zkousky ani zapocty se v této dobé nekonaji.

2 Prava studentu

Skolsky zakon (§ 21), vnitini smérnice Skoly

Student ma tato prava:

e vzdélavat se ve zvoleném studijnim oboru

e byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

e byt seznamen s ucCebnim planem, formami vyuky, s vyukovymi programy,
moduly jednotlivych pfedmétl a s jejich pfipadnymi zménami

e byt pou€en na pocatku kazdého obdobi o pozadavcich a zpUsobu klasifikace
v kazdém vyucCovacim predmétu
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volit a byt volen do Skolské rady

zakladat v ramci 8koly samospravné organy studentd, volit a byt v nich volen,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo
Skolskou radu s tim, Ze fFeditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organ( zabyvat a své
stanovisko k nim odUvodnit

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zaleZzitosti jejich
vzdélavani

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélani
ucastnit se povinného teoretického a praktického vyu€ovani a odborné praxe
podle rozvrhu hodin pFislusného studijniho oboru

pozadat o uznani predchoziho vzdélani

na zajisténi zdarného pribéhu vyuky

na prodlouzeni zkousSkového obdobi, pokud z vaznych dolozenych duvodu
nemohl Fadny termin dodrzet

na stanoveni nahradniho terminu absolutoria, pokud nemohl z divodu, které
dolozi, dodrzet fadny termin

pozadat o komisionalni pFfezkouSeni v pfipadé, zZe je pFesvédCen o
neobjektivnosti klasifikace z nékterého vyuCovaciho predmétu, a to nejpozdéji
do tydne od doby, kdy se o klasifikaci dozvédél

pozadat o zanechani nebo preruseni studia nebo zménu oboru

byt zkousen v nahradnich terminech a v pfipadé, Ze z vaznych dolozenych
divodu nemohl vykonat zkouSku, pozadat pisemné o stanoveni nahradniho
terminu

byt seznamen s pravy studenta pfi praktickém vyu€ovani a odborné praxi

byt informovan o planu konzultacnich hodin ucitelt v celém vyu€ovacim obdobi
vyuzivat individualnich konzultaci vyucujicich

vyuzivat materialné technického vybaveni Skoly (kopirovaci stroje, poc€itacova
uebna) pfi respektovani stanovenych pravidel

vyuzivat Skolni knihovnu a studovnu k ziskani studijni literatury

aktivné se podilet na modifikaci organizacnich a metodickych forem spoluprace
ucitel-student

na osobni jednani s feditelkou Skoly nebo zastupkyni Feditelky Skoly, pokud o
to pozada

vyuzivat vypocetni techniku v€etné pfipojeni na internet dle kapacity Skoly
ucastnit se Studentské rady s ucasti vedeni Skoly

volit a byt volen do Skolské rady VOSZ Plzen

obdrzet na dobu studia OOPP

vyjadfovat svobodné svij nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji, tento nazor
ma byt vyjadfen adekvatni formou, pfiCemz tomuto musi byt vénovana patfi¢na
pozornost — své nazory muze sméfovat na vedouciho ucitele studijni skupiny,
Skolniho metodika prevence nebo vychovného poradce

byt chranén pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, nikdo
nema pravo druhému zadnym zpUlsobem ublizovat (za hrubé poruseni skolniho

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.

Vypracoval/a: Mgr. Jifina Uhrova Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova

V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytiSténa a poté jen po zaevidovani u PVJ




Cislo jednaci: Platnost od:
QRO03 02.09.2013

Skolni fad VOSZ

EAE Strana: 17 Zména: | Pocet pfiloh:
SEAVOSE pocet stran: 31 16 -
Spisovy znak: S Doba archivace: 5

Stredni zdravotnicka Skola a Vyssi odborna skola zdravotnicka, Plzen, Karlovarska 99

fadu jsou povazovany projevy Sikanovani, tj. cilené a opakované ubliZujici
agresivni utoky i mirné formy psychického utlaku, které byly jiz dfive prokazany
a znovu se opakuiji, o konkrétnim vychovném opatfeni rozhoduje feditelka Skoly
po projednani ve vychovné komisi a pedagogické radé)

pozadat o pomoc nebo radu kohokoliv z pracovnikl Skoly — pokud se student
citi v jakékoli nepohodé nebo ma néjaké trapeni, pracovnik Skoly ma povinnost
vénovat tomu vzdy nalezitou pozornost.

3 Povinnosti studentu

Skolsky zékon (§ 22), vnitini smérnice $koly

Student ma tyto povinnosti:

fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat

dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl seznamen

plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
nebo bezpecnost studenta

dokladat davody své dlouhodobé nepfitomnosti

plnit pravidla pouzivani informaénich a komunika¢nich technologii, internetu
béhem vyucCovani o prestavkach a v prostoru skoly (provozni fad pocitaCove
ucebny a sit& SZS a VOSZ, Pravidla chovani v prostfedi internetu).

fidit se Fadem studovny a knihovny a fadem studijniho oddéleni

respektovat pravidla vzajemnych vztaht student a pedagogickych pracovniku
seznamit se s povinnostmi studenta pfi odborné praxi a praktickém vyucovani,
omlouvat nepfitomnost ve vyu€ovani pfisluSnou formou

je zakazano provadéni kopie zvefejnénych dél na kopirovacich strojich
umisténych v arealu Skoly ve smyslu autorského zakona (§25 zak. ¢. 121/2000
Sb.). Skola umozfuje provadét tiskové rozmnozeniny vyhradné takovych
dokumentu a listin vytvofenych jejimi zaméstnanci €i studenty pro potfeby vyuky
(napf. testy, pisemné prace, vyukové materialy zhotovené vyucujicimi, Skolni
dokumentace) a vyhradné pro vnitfni potfebu studentd, Zaku a vyucujicich.
nepouzivat mobilni telefon ve vyuce a na odborné praxi

uhradit stanovenou ¢astku Skolného a jinych poplatkt dle studovaného oboru
respektovat rozhodnuti a doporuceni vyucujicich a fidit se pokyny v dobé
mimoradnych situaci

dodrzovat nafizeni dana platnou legislativou ohledné povinného ockovani a
|ékaFskych prohlidek

ve Skole, na odborné praxi a na vefejnosti vystupovat slusné a v souladu se
zasadami etiky zdravotnického pracovnika
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zachovavat micCenlivost a zasady etiky zdravotnického a socialniho pracovnika
ve vSech pfipadech, se kterymi se setka v pribéhu praktického vyu€ovani a
odborné praxe

sdélovat neprodlené vSechny skutecnosti, které by mohly vést k ohrozeni zdravi
a zivota studentl a pracovnikll Skoly, k poskozeni nebo zcizeni majetku a
zarizeni Skoly, stejné postupovat i pfi praktickém vyu€ovani a odborné praxi
ucastnit se pravidelnych schuzek, které svolava vedouci ucitel studijni skupiny
a garant odborné praxe

fidit se informacemi, které se vztahuji k vySi Castky vratné zalohy, ktera je
stanovena ekonomickym oddélenim pro dany Skolni rok —zajistit si zdravotni
prikaz do 30. 9. kalendarniho roku, dolozit o¢kovani proti hepatitis ,B“, ev. si
na své naklady oCkovani zajistit

uzivat pfi praktickém vyucovani a odborné praxi prostredky OOPP

podrobit se povinné lékarské prohlidce k vykonu praktického vyuCovani a
odborné praxe dle platné legislativy

splnit podminky k odevzdani absolventské prace dle smérnice QS 24 a
protokolu (v pfipadé nedodrzeni stanovenych termind nebude student
vykonavat absolutorium v fadném terminu)

aktivovat si Skolni e-mailovou adresu a pravidelné kontrolovat pfichozi zpravy
(nejméné 1x tydné&). Na e-mailovou zadost je student povinen bezprostfedné
pisemné odpovédét vedoucimu uciteli studijni skupiny. V pfipadé
nerespektovani tohoto pozadavku bude student vyzvan k osobnimu jednani se
zastupcem RS.

pravidelné sledovat zmény v rozvrhu na www.zdravka-plzen.cz

fidit se pokyny tématiky Ochrany Clovéka za mimoradnych udalosti, které jsou
soudasti vzdélavacich program (MSMT &.j. 12050/03-22 ze dne 4.3.2003)
fidit se zakladnimi pozadavky na chovani a jednani v souladu s preventivnim
programem ,Metodické doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u
déti, zaka a studentd ve Skolach a $kolskych zafizeni“ (MSMT &.j. 20006/2007)
nosit k examinaci vykaz o studiu

nahlasit na studijni oddéleni zfizeni datové schranky v priibéhu skolniho
roku

4. Pravidla vzajemnych vztahu studentl a zaméstnancu

Skoly

Vnitfni smérnice Skoly

1. Student dodrzuje konzultacni hodiny vyucujicich, které jsou umisténé u dvefi
pracoven vyucujicich
2. V pfipadé nutnosti se mize student s vyuc€ujicim dohodnout na individualnim
terminu (osobné, telefonicky, e-mailem).
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3. Student, ktery ma upraveny studijni plan, domlouva vlastni organizaci vyuky
s vyucujicim nejlépe v konzultanich hodinach po pfedchozi domluvé (osobné,
e-mailem, telefonicky).

4. Student upfednostriuje s vyucCujicimi osobni kontakt (zejména pfi feSeni
dalezitych véci — absolventské prace, projekty) na zakladé predchozi domluvy.
Jednoduché dotazy Ize feSit e-mailem.

5. Student si osvoji jména vyuclujicich (u zkousky nebo pfi jiném kontaktu s
vyucujicimi je nevhodné, aby si student pletl jméno nebo jméno dokonce
neznal).

6. Student se nauCi orientovat se v oslovenich a titulech vyucujicich (osloveni
profesor* ma na VOSZ jiny vyznam).

7. Student dodrzuje ve vSech formach komunikace (osobni, telefonické, pisemné)
zakladni pravidla slusného a profesniho jednani (pozdrav, osloveni, sdéleni
pozadavku, podékovani, jméno a pfijmeni, studijni skupina).

8. Student pfichazi do vyuky v€as a je pfitomen po celou dobu vyuky. PFi
zpozdéni nebo prfed€asném odchodu se vyucujicimu fadné omluvi.

9. Student se na zadatku studia seznami se Skolnim fadem VOSZ.

10. Student plni své studijni povinnosti pribézné v celém obdobi Skolniho roku.

11. Student dodrzuje uréené terminy, které vyucujici stanovi k zapisim do vykazu
o studiu.

12. Student sleduje pravidelné webové stranky Skoly (www.zdravka-plzen.cz() kde
se dozvi aktuality, zmény ve vyuce, pozadavky ke studiu (zapoc¢tim, zkouskam
apod.). Tento portal vdak neslouzi jako jediny zdroj informaci o studiu.

13. Vyucuijici oslovuji studenty vykanim.

14. Vyucuijici nejsou povinni vyhovét zadostem studentll o zmény v rozvrhu.

15. Seminarni prace, smlouvy na odbornou praxi a jiné pisemnosti oznacené
jménem svym a jménem vyucujiciho vhazuje student do pfislusné schranky ve
sborovné skoly.

5 Praktické vyu€ovani a odborna praxe
Skolsky zékon (§ 96), vyhldska & 10/2005 Sh., Zakonik préce 262/2006 Sh., vzdélavaci
programy jednotlivych studijnich obord, vnitini smérnice Skoly

Na studenty pfi praktickém vyuc€ovani a odborné praxi se vztahuji ustanoveni
Zakoniku prace, ktera upravuji pracovni dobu, bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci,
péci o pracovni podminky Zen a mladistvych, a dalSi pfedpisy o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi praci.

Etické kodexy zdravotnického a socialniho pracovnika jsou zavazné i pro
studenty. Jsou povinni respektovat prava pacientli, zachovavat zasadu mic¢enlivosti,
nepodavat informace o stavu nemocnych a socialnich problémech klientd. Jsou si
védomi trestnosti zneuzivani Iéka, tiskopisu a razitek.

Praktické vyuCovani a odborna praxe probihda na pracovistich na zakladé
uzaviené smlouvy mezi danym zafizenim a Skolou pod vedenim odborné ucitelky,
mentorky nebo povérenych pracovniku.
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Vykon povinné odborné praxe studentl Skoly probiha na Skolou uréenych
odbornych pracovistich (ur€ené pravnické nebo fyzické osoby). Studenti jsou pred
zafazenim na odbornou praxi povinni podrobit se zdravotni prohlidce u smluvniho
poskytovatele pracovnélékaiskych sluzeb, a to podle pokynu Skoly. Naklady na
lékarské prohlidky u smluvnich poskytovatelt pracovnélékarskych sluzeb pro Skolou
urCena pracovisté vykonu odborné praxe jsou Skolou hrazeny.

Skola mGze rozhodnout a umoznit studentovi provadét vykon odborné praxe na
jiném nez Skolou ur¢eném pracovisti, a to pouze na pisemnou zZadost studenta (QF52
Zédost o umoznéni absolvovani odborné praxe SZS a VOSZ), podanou $kole
nejpozdéji v terminu 15 dnd pfed zafazenim na odbornou praxi. O zadosti rozhoduje
garant odborné praxe a vedouci ucitelka praktického vyu€ovani v obdobi od 1.9. do
30.6. V pripadé kladného vyfizeni zadosti Skola upozorni studenta, Ze je povinen
podrobit se pfed nastupem na odbornou praxi nebo praktické vyuc€ovani lékarské
prohlidce u smluvniho poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb této pravnické nebo
fyzické osoby a uhradit ze svého naklady na tuto Iékafskou prohlidku (pokud to bude
vyZadovano ze strany pravnické a fyzické osoby).

5.1 Nahrada zameskanych hodin

Student je povinen splnit dochazku na odborné praxi dle modulu pfedmétu v celém
rozsahu pfedepsanych hodin, tj. 100%.
Svoji nepfitomnost student omlouva na konkrétnim pracovisti a garantovi ODP
(studijnimu oddéleni). Nahrada zamesSkanych hodin v dobé praktického vyuCovani a
odborné praxe je feSena:
a) vétSinou po skonceni bloku odborné praxe ve spolupraci s garantem odborné
praxe a vedouci ugitelkou praktického vyugovani VOSZ
b) prubézné, kdy student oslovi vedouciho pracovnika a pozada ho o pisemny
souhlas nahrady/vymény sluzby po pfedchozim souhlasu garanta ODP
Nahrada praxe a praktického vyuCovani se mlze realizovat v odpolednich hodinach
mimo vyuku, ve zkouSkovém obdobi, v dobé hlavnich prazdnin, v ¢asové rezervé,
mimo vikendii a statem uznanych svatka. Reditelka $koly miZe v individualnich
pripadech urcit rozsah nahrazeni odborné praxe a praktického vyu€ovani na zakladé
podkladii, které ji predlozi vedouci ugitelka praktického vyusovani VOSZ na navrh
garanta ODP.
Nahrada praktického vyu€ovani a odborné praxe musi byt realizovana na zakladé
smluvniho vztahu se zdravotnickym zafizenim a Skolou.

Pracovni neschopnost studenta &i doloZzené zavazné diavody nepfitomnosti jsou
predloZeny garantovi odborné praxe vramci hodnoceni odborné praxe. Pozdé Ci
zpétné dodané omluvenky se posuzuji jako neomluvena absence.

Student si muze podat zadost o prodlouzeni daného zkouskového obdobi z divodu
nahrady zameskanych hodin.

V pfipadé, ze student nesplni domluvené nahrady zameskanych hodin pfi praktickém
vyucovani a odborné praxi, nemuze byt za dané obdobi klasifikovan. V pfipadé, Zze mu
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jiz bylo zkouskové obdobi prodlouzeno, postupuje se dle bodu 1.3 a 1.9 Skolniho Fadu
Postup do vyssiho rocniku a Formy hodnoceni.

5.2 Organizace a prubéh praktického vyuc¢ovani a odborné praxe

Klasifikace studenta v jinych pfedmétech v dobé odborné praxe neni divodem
ke zméné urCené smény. Exkurze, které nesouvisi s praktickou vyukou a odbornou
praxi, se v dobé praxe studentim nepovoluiji.

Uvod a hodnoceni odborné praxe jsou pro studenty povinné. Studenti vybranych obor
musi absolvovat |ékarfskou prohlidku pred nastupem na praxi nebo praktické
vyuc€ovani a musi byt shledani zpusobilymi k vykonu odborné praxe a praktického
vyucovani.

Zavazné problémy feSi student vzdy s vyucCujicim, garantem ODP nebo vedoucim
pracovnikem.

Zmény v rozdéleni studentd na jednotlivych pracovistich a jednotlivych sménach
vCetné nahrad zameskanych hodin jsou realizovany vyhradné po domluvé s garantem
ODP a popfipadé s vedouci ugitelkou praktického vyuovani VOSZ .

Nastup na pracovisté se fidi ¢asovym rozvrhem hodin, ktery je stanoveny
v planu praktického vyuCovani a odborné praxe. Vedenim vyuky jsou povéfeny
odborné ucitelky, mentofi, &i jini pracovnici. Pracovis§té je mozno opustit jen s jejich
souhlasem. Praktické vyu€ovani a odborna praxe (plny rozsah poctu hodin) probiha
ve vybranych zdravotnickych a jinych zafizenich, je nedilnou soucasti vyuky a plati pro
néj pravidla Skolniho fadu. Jakoukoliv zménu je zakazano ucinit bez védomi garanta
praxe Ci vedouciho ucitele studijni skupiny.

Odbornou praxi a praktické vyu€ovani lze konat v obdobi od 1.9. do 30.6. po
domluvé s garantem praxe ve zdravotnickych a nezdravotnickych zafizenich, a to na
zakladé smluvniho vztahu mezi studentem a zafizenim. Podklady je student povinen
dolozit garantovi praxe nejpozdéji 15 pracovnich dni pfed jejim zapocCetim. V pfipadé
nedolozeni nutnych podkladl v terminu, je pracovis§té odborné praxe nebo praktického
vyucCovani urCeno garantem praxe a student je povinen ho respektovat.

Po dobu hlavnich Skolnich prazdnin Ize konat odbornou praxi ve zdravotnickych
a nezdravotnickych zafizenich, které nabizi Skola. V ostatnich pfipadech se letni
prazdninova praxe realizuje na zakladé smluvniho vztahu mezi studentem a
zaméstnavatelem. Student je povinen konzultovat s garantem praxe zamysleny vybér
pracovisté, po€et hodin a tydnt odborné praxe a nejpozdéji do 10.6. daného Skolniho
roku.

Uznani poctu hodin odborné praxe v dobé letnich prazdnin je plné v kompetenci
garanta praxe a vedouci ugitelky praktického vyuovani VOSZ .

PFi poruSeni povinnosti, které se vztahuji k praktickému vyu€ovani a odborné
praxi (napf. neomluvena absence, vyména sluzeb bez védomi garanta praxe, 12-ii
hodinova pracovni doba aj.) bude se studentem proveden pisemny zapis (osobni list).
Vice viz bod 1.11 Skolniho fadu Vychovna opatfeni.
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Pfedepsany ochranny odév uZzivaji studenti jen v prostorach zafizeni ur€enych

k praktickému vyucovani nebo odborné praxi. Civilni odév odkladaji studenti v Satné
VOSZ nebo podle pravidel pfislusného pracovisté.

Skola doporuéuje uzavfit studentim komeréni pojisténi odpovédnosti tykajici se

praktického vyu€ovani, pokud je realizovano bez dozoru pedagogického pracovnika.

5. 4 Prava studentt pri odborné praxi a praktickém vyucovani

byt seznamen/a s modulem, naplni cinnosti odborného pfedmétu (cil,
pozadavky ke klasifikaci)

byt instruovan/a o zasadach bezpec¢nosti o praci (BOZP)

byt seznamen/a se zvlastnostmi prace na jednotlivych pracovistich,
s pouzivanymi postupy (standardy), zdravotnickou technikou

mit moznost pracovat s dokumentaci klienta pod dohledem pracovnika
oddéleni nebo mentora ODP, PV

realizovat péci o klienta, pokud k tomu dal souhlas

pracovat pod vedenim ucitele, povéfeného pracovnika

byt informovan/a o jménech vedoucich jednotlivych oddéleni, vcetné
telefonického spojeni

e vyuzivat Satnu na odkladani civilniho odévu

e travit pfestavku v pfedem vyhrazeném a dustojném prostoru

e ulozit své osobni véci na bezpecném misté

e byt seznamen/a s pozarnimi smérnicemi

e byt seznamen/a s ochranou pfed zafenim

e byt seznamen/a s planem odborné praxe, praktického vyucovani, s rozlozenim
do jednotlivych smén, s pracovni dobou a se zpisobem hodnoceni na pracovisti
odpovédnym pracovnikem €i vyucujicim

e UCastnit se hodnoceni praktického vyuovani vedoucim ucitelem studijni
skupiny, garantem odborné praxe, mentorem praxe, vedouci ucitelkou
praktického vyuéovani VOSZ

e zuCastnit se vizit, seminafl a vzdélavacich akci porfadanych zdravotnickym
zafizenim

e pozadat o vysvétleni (uCitele, odpovédného pracovnika) ¢innosti o ukolu, ktery
je nejasny nebo jej neovlada

e pravo na rozbor situace v nepfitomnosti klientl (pacientt Ci tfetich osob)

5. 5 Povinnosti student( pri odborné praxi a praktickém
vyucéovani

e dodrzovat zasady $kolniho fadu VOSZ

e omluvit se telefonicky, ustné na pracovisti, dale vedoucimu uciteli studijni
skupiny (garantovi odborné praxe, mentorovi) nebo na studijnim oddéleni (Ize i
prostfednictvim elektronické posty)
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e konzultovat nahrady zamesSkanych hodin s garantem odborné praxe

e nevykonavat v dobé stanovené praktické vyuky a odborné praxe zkousky a
zapocdty v jinych pfedmeétech

e neucastnit se exkurzi, kromé vyjimek stanovenych v osnovach pfislusného
oboru

e ohlasit kazdou chybu nebo opomenuti uciteli, garantovi ODP nebo vedoucimu
oddéleni

e aktivné vyuzivat pracovni dobu (nepouzivat telefon k soukromym ucelim,
soukromé navstévy nejsou povoleny)

e plnit pozadavky ke Kklasifikaci (zapocCet, klasifikovany zapocet, zkouska)
z praktického vyu€ovani a odborné praxe

¢ fidit se instrukcemi bezpec€nosti pfi praci (podpis studenta): povinné ockovani
proti hepatitis B, zdravotni pojisténi, zdravotni zpusobilost, povinnost nahlasit
pracovni Uraz na pracovisti a neprodlené garantovi ODP

e chranit bezpec¢nost déti a dospélych, efektivné pouzivat ochranné pomucky

e vykonavat praci podle instrukci ucitele nebo povéreného pracovnika

e nevzdalovat se mimo pracovisté bez védomi ucitele nebo povéfeného
pracovnika

e ukladat civilni odév v $atné do oznacené skfinky (Skolni rok, obor, ro€nik), misto
udrzovat v poradku, po skonceni odborného bloku nechat skfifiku uklizenou,
otevienou

e udrzovat misto pro osobni véci v pofadku

e dodrzovat pozarni smérnice, manipulaci s hasicim pfistrojem, znat zasady PP,
dodrzovani pfislusnych smérnic

e oslovovat dospélé klienty jménem, titulem, dbat na kulturu vystupovani

e uzivat sluzebni osloveni personalu u socialnich partnert, fidit se etickymi
aspekty zdravotnického a socialniho pracovnika (povinna micenlivost, nahlizeni
do dokumentace, manipulace s Iéky, tiskopisy)

e dodrzovat pracovni dobu a rozvrzeni smén v nepfretrzitém provozu, dodrzovat
dobu mezi jednotlivymi sménami 12 hodin, pracovni dobu 8 hodin, 0 zménu
smény Zadat se souhlasem vedouciho pracovnika a garanta odborné praxe

e nosit oznadeni — originalni jmenovku studenta VOSZ Plzef na viditelném misté
(Skola, jméno, pfijmeni, obor)

e nosit pfedepsany ochranny pracovni odév, dbat na celkovou upravu a vzhled

e dodrzovat pfedpisy daného zafizeni pfi vykonu praxe a praktického vyucovani
(geloveé nehty, hodinky na ruce Sperky, piercing, tetovani na viditelnych mistech
téla aj.)

e ulozit Sperky, ozdoby, penize do trezoru (pfi nezabezpeceni nelze pozadovat
nahradu)

e povinnost zdokumentovat kazdodenni pfitomnost na pracovisti do deniku ODP
(odpovédny pracovnik)

e povinnost ohlasit na misté uciteli (garantovi ODP), odpovédnému pracovnikovi
kazdy spor €i nedorozuméni s personalem, klienty (dodrzovat hierarchii feSeni

sporu)
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e v pfipadé nedodrzeni vySe uvedenych povinnosti maze vyucujici, mentor nebo
povérfeny pracovnik vylouc€it studenta z pracovisté

6 Ukoncovani vyssiho odborného vzdélavani -

absolutorium
Skolsky zékon (§ 101,102), vyhlaska & 10/2005 Sb.(§ 7,8,9), vzdélavaci programy
jednotlivych studijnich obord, vnitini smérnice $koly, vnitini smérnice Skoly

6.1 Absolutorium

VyS8Si odborné vzdélavani se ukonCuje absolutoriem. Dokladem o dosaZzeni
vys$siho odborného vzdélavani je vysvédcCeni o absolutoriu a diplom absolventa vysSi
odborné skoly. Oznaceni absolventa vySSi odborné skoly, které se uvadi za jménem,
je ,diplomovany specialista“ (zkracené ,DiS.").

Podminkou ke konani absolutoria je odevzdani absolventské prace v terminu
stanoveném feditelkou Skoly (viz bod 6.2.) a ukonCeni klasifikace posledniho ro¢niku
studia ve zkouskovém obdobi dle ¢asového planu. Nesplnénim jedné z podminek
nemuze student konat absolutorium v fadném terminu a podava zadost feditelce Skoly
0 nahradni termin absolutoria.

Radny termin konani absolutoria stanovi feditelka $koly v pfipadé vzdélavaciho
programu trvajiciho 3 roky od 1.- 30. Cervna. Termin opravné zkousky stanovi
zkuSebni komise do Sesti mésict od konani fFadného terminu absolutoria.

Nahradni termin absolutoria stanovuje Feditelka Skoly do 4 mésicu od konani
fadného terminu absolutoria, nejpozdéji do 30.9.

Radné, nahradni a opravné terminy absolutoria musi byt zvefejnény nejméné
jeden mésic na pristupném misté ve Skole a zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Pfed zahajenim absolutoria nemaji studenti vyu€ovani v rozsahu nejméné péti
po sobé nasledujicich pracovnich dnl. Tato doba je uréena pro pfipravu k vykonani
absolutoria.

Student mlze konat absolutorium nejpozdéji do péti let od doby, kdy uspé&sné ukongil
posledni ro¢nik studia.

Absolutorium se kona pfed zkuSebni komisi a je vefejné s vyjimkou jednani
zku$ebni komise. Skladba a pocet odbornych pfedmétl, z nichz se kona teoreticka
zkouska, jsou stanoveny v ucebnim planu. Pro teoretickou zkouSku z odbornych
predmétl a zkouSku z ciziho jazyka a obdobné pro ovéreni praktickych dovednosti
schvali Feditelka pro kazdou studijni skupinu 25 az 30 souboru otazek nebo 25 az 30
témat, znichz si student jeden soubor nebo jedno téma vylosuje. Témata
absolventskych praci schvaluje zastupkyné feditelky Skoly, pfipadné témata nebo
soubory otazek pro ovéfeni praktickych dovednosti a misto konani navrhuje vedouci
uCitelka praktického vyucovani nebo odborna pracovisté a schvaluje je feditelka Skoly.
Témata absolventskych praci jsou stanovena studentovi nejpozdéji 6 mésicl pred
konanim absolutoria.
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PFiprava na obhajobu absolventské prace, na zkousku z odbornych prfedmétl a
zkousSku z ciziho jazyka trva 20 minut. Obhajoba absolventské prace, zkouska
z odbornych pfedmétl a z ciziho jazyka trva 20 minut.

Klasifikace a hodnoceni pfi absolutoriu

Klasifikace obhajoby absolventské prace, teoretické zkousky z odbornych pfedmétu
a zkou$ky zciziho jazyka se provadi pfi absolutoriu podle nasledujici stupnice
prospéchu:

1 — vyborné
2 — velmi dobre
3 — dobre

4 — nevyhovél/a

Klasifikaci studenta navrhuji jednotlivi zkouSejici; u absolventské prace
navrhuje klasifikaci jeji vedouci, a to na zakladé pisemné zpracovaného posudku a
pribéhu obhajoby absolventské prace.

Do celkového hodnoceni absolutoria se zapocitava klasifikace zkousky z odbornych
pFfedmétl, zkousky z ciziho jazyka a obhajoby absolventské prace.
Celkové hodnoceni studenta u absolutoria se vyjadfuje stupni:
= prospél s vyznamenanim, jestlize student neni hodnocen z Zzadné zkousky
nebo obhajoby absolventské prace znamkou horsi nez 2 — velmi dobfe a
primérny prospéch studenta pfi absolutoriu neni horsi nez 1,50
= prospél, jestlize student neni hodnocen zzadné zkousky nebo obhajoby
absolventské prace znamkou horsi nez 3 — dobre
* neprospél, jestlize student ma hodnoceni z nékteré zkousky nebo obhajoby
absolventské prace znamku prospéchu 4 — nevyhovél

Celkové hodnoceni absolutoria v€etné hodnoceni jeho jednotlivych zkousSek
oznami studentovi pfedseda zkuSebni komise v den, ve kterém konal student
absolutorium.

Neprospél-li student z nékteré zkousky nebo neobhdjil-li absolventskou praci,
poda pisemnou Zadost fediteli Skoly o stanoveni 1. resp. 2. opravného terminu
absolutoria. Studentovi, ktery neobhajil absolventskou praci, je stanoven termin pro
jeji pfepracovani, nejpozdéji vSak do 25.8.. Nedodrzi-li student stanoveny termin,
nemuze opravnou zkousku absolutoria konat.

Pokud se student ke zkouSce nebo obhajobé nedostavi a svou nepfitomnost
fadné omluvi nejpozdéji do 3 pracovnich dnd od konani zkousky predsedovi zkusebni
komise nebo nekonal absolutorium z ddvodu neukonéeni posledniho roc¢niku
vzdélavani, ma pravo konat nahradni zkousku. Nedodrzeni stanovené lhaty maze
v zavaznych pfipadech pfedseda zkuSebni komise prominout. Konanim nahradni
zkousky neni dotCeno pravo studenta konat opravnou zkousku.

Jestlize se student ke zkouSce nebo obhajobé bez fadné omluvy nedostavil, jeho
omluva nebyla uznana nebo byl ze zkousky vylou€en, posuzuje se, jako by zkousku
nebo obhajobu vykonal neuspésné.
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Pfi konani zkouSek v nahradnim terminu nebo pfi opakovani absolutoria je

slozeni zkuSebni komise stejné jako v fadném terminu. Pokud neni mozné stejné
sloZzeni komise zajistit, stanovi se nova zkusebni komise.
Pfedseda zkuSebni komise Fidi praci komise, kontroluje pfipravenost zkousek, hodnoti
uroven veédomosti, praktickych dovednosti a klasifikaci pfi konani absolutoria.
Nemuze-li pfedseda zkusebni komise kratkodobé vykonavat svou funkci, pfejima jeho
funkci mistopredseda.

6. 2 Absolventska prace
Vnitini smérnice Skoly

Student 2. ro¢niku odevzda do 15. 3. daného Skolniho roku protokol na studijni
oddéleni, ktery je schvalen a potvrzen vedoucim absolventské prace.

Student piednostné oslovi vyudujici VOS. V pfipad8, Ze student neziskal souhlas
vedouciho absolventské prace z VOS, bude mu pfidélen vedenim $koly nejpozdéiji do
31. 3.

Konecné prehledy o vedoucich absolventskych praci jsou pro studenty
zverejnény do 31.3. daného Skolniho roku pro studenty 2. ro¢nikll. Seznam oponentt
je k dispozici do 15.5. Skolniho roku pro studenty 3. ro¢nika.

Student 3. ro€niku odevzda jeden vytisk absolventské prace v pevné vazbé do
31.3. vedoucimu uciteli studijni skupiny spole¢né s protokolem. Student ma pravo
v oduvodnénych pfipadech podat pisemnou zadost o prodlouzeni tohoto terminu.
Student, ktery nedodrzi termin do 31.3. nemuze konat absolutorium v fadném terminu.
Odevzda-li student absolventskou praci vedoucimu studijni skupiny do 30.6., ma pravo
konat absolutorium ve stanoveném nahradnim terminu na zakladé podani Zadosti o
nahradni termin absolutoria. Nevyhovél-li student s obhajobou pfi absolutoriu,
odevzda absolventskou praci nejpozdéji do 25.8.

Vypracované posudky vedouciho a oponenta ziska student od vedouciho
ucCitele studijni skupiny nejpozdéji 7 dni pfed konanim absolutoria. V pfipadé
nevyhovujiciho posudku oponenta absolventské prace, muze student konat
absolutorium v fadném ¢i nahradnim terminu.

Veskeré zmény vtématu, Casovém harmonogramu je student povinen
projednat s vedoucim absolventské prace nebo s vedoucim ucCitelem studijni skupiny.
Student ma pravo na zakladé pisemné zadosti pozadat o zménu vedouciho prace
nejpozdeéji vSak 6 mésicu pfed terminem odevzdani.

Student je povinen postupovat pfi zpracovani absolventské prace dle protokolu.
Pred vytiSténim a svazanim finalni prace musi mit pisemné svoleni vedouciho
absolventské prace v protokolu, nejpozdéji vSak do 15.3.. Pfi opravném terminu musi
mit svoleni vedouciho prace nejpozdéji do 31.5.

Konzultace jsou zapisovany do vykazu o studiu. Posledni konzultace vedoucim
prace muze byt akceptovana 30 dni pfed odevzdanim. Problematiku zpracovani na
PC student konzultuje s metodikem IKT v konzulta¢nich hodinach ¢&i s vyuc€ujicim v
hodinach vypocetni techniky.
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Dotazy tykajici se formalni a jazykové upravy absolventské prace student
konzultuje s vedoucim absolventské prace v pfedem domluvenych konzultacnich
hodinach. Puljéovani absolventskych praci ve studovné se realizuje podle pokynu
referenta studovny. ZapUj¢ena absolventska prace slouzi pouze ke studijnim ucelim.
Je zakazano z ni kopirovat. Je dovoleno z ni citovat, pokud student dodrzi vSechny
podminky bibliografickych citaci (viz. Studijni text Jak psat absolventské prace —
dostupny na webu Skoly).

7 Uplata za vzdélavani (Skolné)
vyhlaska é. 10/2005 Sb. (§ 14,15) ve znéni vyhlasky &. 470/2006 Sb., vnitini smérnice $koly

VySe uplaty za vyS$Si odborné vzdélavani ve zdravotnickych oborech zfizovanych
krajem je stanovena ve vysi 3000 K¢ na Skolni rok.
Student uhradi Skolné ve dvou splatkach:

e do 15. fijna za obdobi zimni (zafi — leden) — 1500,- K&

e do 15. unora za obdobi letni (Unor — srpen) — 1500,- K&
Prijaty uchaze€ o studium musi uhradit prvni splatku 1500,- K& nejpozdéji do 15 dnu
po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti, pokud Feditelka Skoly nerozhodne jinak.
Pri preruseni studia nebo ukoné&eni vzdélavani v pribéhu zimniho nebo letniho obdobi
se Skolné nevraci.
Reditelka $koly snizi studentovi $kolné do vyse 50% finan&ni &astky pfi prospéchovém
pruméru 1,00 v pfedchozim Skolnim roce.

Zpusob uhrady Skolného:

Pokladni slozenka — sloZeni hotovosti na pokladné Komercni banky. Na pokladni
slozenku je nutné napsat variabilni symbol a v kolonce VKLAD JMENEM napsat své
jméno.

Postovni poukazka A — slozeni hotovosti na posté.

Na pokladni sloZzenku je nutné napsat variabilni symbol a v kolonce VKLAD JMENEM
napsat své jméno.

U této varianty placeni se pfedklada dolozZeni platby, tj. ustfizek poStovni poukazky na
ekonomické oddéleni ke kontrole.

Bezhotovostni prevod penéz z uctu platce na ucet pfijemce.

Cislo uétu prijemce: 34731311/0100, Komeréni banka v Plzni

Pfi bezhotovostnim pfevodu je nutné napsat variabilni symbol a do zpravy pro pfijemce
napsat své jméno. Variabilni symbol pfidéluje ekonomické oddéleni prostfednictvim
vedouciho ucitele studijni skupiny.

Sankce za pozdni platbu Skolného:
e Studenti, ktefi nebudou mit v den splatnosti zaplacené Skolné, obdrzi od
ekonomického oddéleni upominku na osobni Skolni e-mail a bude jim udélena
sankce ve vysi 300,-KE. Sankci uhradi student spoleéné se Skolnym.

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
Vypracoval/a: Mgr. Jifina Uhrova Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova
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e Studenti, ktefi ani 30 kalendafnich dni ode dne splatnosti nebudou mit
zaplacené Skolné, obdrzi od ekonomického oddéleni druhou upominku na
osobni Skolni e-mail a bude jim udélena druha sankce ve vysi 300,- KC. Student
uhradi obé sankce (600,- KE) spole¢né se Skolnym.

e Pokud student neuhradi Skolné do 45 kalendarnich dni ode dne splatnosti,
bude povazovano, Ze studia zanechal.

e Upominky budou rozesilany e-mailem na adresu, kterou Skola studentovi
pFidéli.

8 Informace o planovanych platbach studentu

Vnitfni smérnice Skoly

Pro studenty 1. ro€nikl je stanovena vratna zaloha ve vysi 600,- KE. Tato ¢astka je na
zapujceni uniformy na odbornou praxi a praktické vyu€ovani, u€ebnich materialt a
pomucek.

Zaloha se vybira do 30. zafi na ekonomickém oddéleni €. dvefi 327, v ufednich
hodinach. Vratna zaloha bude vracena po skonceni studia v pfipadé kompletné
vracenych zapuj¢enych pomucek. Pokud student pozada o pfestup na jinou Skolu
nebo pferuseni €i zanechani studia, bude mu zaloha vracena na zakladé jeho pisemné
Zadosti.

V pfipadé nevraceni vySe uvedenych polozek se odeditaji z vratné zalohy tyto
Castky:

- za ztratu nebo poskozeni knihy - plna vySe ceny nebo nahradni vytisk

- za nevraceni uniformy - 400,- K¢

- za poskozeni uniformy — 200,- K&

Pro studenty 1. a 2. ro¢niku oboru Diplomovany nutriCni terapeut je stanoven
prispévek na praktické vyu€ovani. V 1. ro€niku zimnim i letnim obdobi ve vysi 500,-
KE. Ve 2. ro¢niku za kazdé obdobi ve vysi 500,- KE. U kombinované formy vzdélavani
v 1. ro¢niku studia ve vysi 500,- K¢.

Pro studenty 1. ro¢niku oboru Diplomovana dentalni hygienistka je stanoven
poplatek na praktické vyuCovani ve vysi 4.000,- K.

Pro studenty 1. ro€niku oboru Diplomovany zubni technik je stanoven poplatek na
praktické vyuCovani ve vysi 5.000,- K¢

Naklady na odborna soustfedéni studentd oboru Diplomovany zdravotnicky
zachranar jsou stanoveny na cca 1400,- K€ za zimni i letni obdobi 1. a 2. ro¢niku
studia, naklady na zakoupeni jednotnych kalhot pro odbornou praxi na ZZSPk v Castce
700,- az 1.000,- KE&.

Hrazené administrativni ukony:

e Zpracovani prihlasky 300,-K¢&

e Opis vysvédceni, diplomu 100,- K&

e Vykaz o studiu na VOSZ 40,- K¢
Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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e Denik odborné praxe VOSZ pro obor DVS, DZZ 110,- K&
e Denik odborné praxe VOSZ pro obor DNT 100,- K&
e Denik odborné praxe VOSZ pro obor DDH, SOP - DS 90,- K&
e Denik odborné praxe VOSZ pro obor DFA, DZL, DZT, SOP - KS 60,- K&
e Vizitka na praxi 10,- KC
e FEuropass v cizim jazyce 500,-K¢
e Pokuta za v€asné nevraceni knihy do knihovny Skoly 50,- KC

Vyplnéni cizojazyénych tiskopisli je mozné pouze s prekladem v ¢eském
jazyce.

9 Zadosti studentti VOSZ

Vnitfni smérnice Skoly

K vyfizovani zadosti rizného studijniho charakteru je tfeba, aby student FeSil
pozadavek pisemnou formou a to na predepsany tiskopis (QF01 — Zadost studenta
SZS a VOSZ).

Student pisemné 7ada o:

e zménu oboru vzdélavani
zanechani Ci preruseni studia
opakovani ro¢niku
uznani dosazeného vzdélani
individualni vzdélavaci plan
snizeni Skolného ze socialnich divodu
nahradni a opravny termin absolutoria
prodlouzeni zkouskového obdobi
komisionalni zkousSeni
zavazné dlvody béhem Skolniho roku
nesplnéni dochazky v ramci teoretické vyuky, odborné praxe a praktického
vyucovani

e snizeni dochazky
Vyplnénou Zzadost pfeda student vedoucimu uciteli studijni skupiny k vyjadfeni,
popfipadé vyucCujicimu pfedmétu a poté odevzda zpét na studijni oddéleni k evidenci.
Pokud student pozada o uznani klasifikace z pfedchoziho studia, musi tak ucinit do
30.9., resp. 28.2. (pro letni obdobi), u prvnich ro¢nikd za ZO nejpozdéji do 15.11. na
zakladé zadosti s pfislusnymi pfilohami. Zaroven se zadosti preda na STO Vykaz o
studiu. Zapis do ,Vykazu o studiu® provede zastupkyné feditelky Skoly na zakladé
podkladu ze studijniho oddéleni.

Prilohy k Zadosti:

Snizeni skolného ze socialnich duvodu: dolozeni pfijm0 vSech ¢Elenud rodiny
Zadost o individualni vzdélavaci studium: potvrzeni od Iékafe, socialni instituce
Uznani klasifikace v predmétu:
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SoucCasny vykaz o studiu, kopie vykazu o studiu z pfedchoziho studia + sylabus
pfedmét(l. K uznani klasifikace se posuzuiji tyto faktory — doloZit: typ $koly (VOS, VS),
sylabus studijniho pfedmétu + hodinova dotace pfedmétu, pocet let od slozeni
klasifikace, forma zakon€eni pfedmétu (zapocet, zkouska atd.).

Pri preruseni, zanechani, prestupu, opakovani studia je nezbytnou pfilohou vykaz o
studiu studenta nebo jeho kopie. Zadost je pfedana studijnimu oddé&leni VOSZ a
nasledné feditelce Skoly (spravni fizeni).

10 Prihlaska ke zkousce a k zapoctu

Vyhlaska &. 10/2005 Sb. o vy$§im odborném vzdélavani (§5), vnitini smérnice $koly
Zkousejici ur¢i terminy pro udélovani zapoctl, klasifikovanych zapoctu a konani
zkousek z jednotlivych pfedmétd v dostateCném poctu a Casovém predstihu. Prvni
opravné terminy budou realizovany nejpozdéji do 15.2. v zimnim obdobi a do 15.9. pro
letni obdobi. U 3. ro¢niku v letnim obdobi plati pravidla uvedena v bodé 1.9

Zkousky a zapocty jsou ve zkouSkovém obdobi (pfedterminu) realizovany podle
centralniho planu v pfislusném obdobi (den, hodina, misto). Predterminy jsou
povoleny pouze v letnim obdobi a vztahuji se pouze na studijni skupiny, které
maji zkouskové obdobi v dobé trvani absolutorii. Vyjimku tvofi pouze
kombinované studium, kdy po oduéeni stanoveného poc¢tu hodin v uéebnim
planu, mohou studenti po domluvé s vyucujicim splnit examinaci.
Vyucujici vypisuji fadné a opravné terminy zkousSeni, pocet studentll a u¢ebnu na
weboveé strance www.zkousky.zdravka-plzen.cz. Studenti jsou povinni se zapsat na zvolené
terminy nejpozdéji 24 hodin pfed pocatkem zkousky Ci zapoctu. V pfipadé nepfihlaseni
Ci neomluvené neucasti studenta na zkouseni jim dany termin propada a student je
hodnocen jako nevyhovél/a.
Zkousky, zapoclty a Kklasifikované zapocCty se ve zkouSkovém obdobi (event.
v predterminu) konaji v u€ebné, kde probihala vyuka nebo v jinych uvedenych
prostorach skoly po domluvé se studijnim oddélenim, ev. se zastupkyni reditelky Skoly.

Dodatek é. 1 ke Skolnimu fadu VOSZ

BOZP
Opatieni reditelky Skoly k riziku vstupu cizi osoby do Skoly vydané dne 17. 10. 2014

Opatieni:_Hlavni vchod do $koly:

e Skola bude oteviena od 6:15 do 8:00 h. za pfitomnosti vratného,

e 0d 8:00 do 19:00 budou dvefe do obou pavilonl otevieny pouze na bzucak vratnym skoly,

e na pozadani vratného jsou studenti a externi zaméstnanci povinni pfedloZzit prikaz
Zaka/studenta nebo externiho zaméstnance,

e budou posileny dozory na 1. podlazi.

Prostup na obé&dy a do télocviény v budové SPSD:
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e v dobé obé&da bude odeméen prostup na SPSD

od 11:00 do 13:15 hod

od 14:15 do 14:45 hod.

e v pfipadé potfeby Vam kli¢ zapujci ve vratnici Skoly a jste povinni prostup vzdy uzamknout,
e na TV sitfida zap(jci kli¢ ve vratnici $koly, projde jako cela tfida, prostup vzdy uzamkne a v

dobé obéda zavre,

e zaviranim dvefi do SPSD zamezime vstupu cizi osoby do nasi §koly.

C.j.

Skolni rok: 2014

- 2015

Vypracovala:

Mgr. Jifina Uhrova, zastupkyné feditelky $koly VOSZ

Schvalila:

PhDr. lvana Kfizova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

10. 11. 2014

Skolska rada projednala dne:

Dodatek nabyva platnosti ode dne:

Dodatek nabyva ucinnosti ode dne:

Dodatek é. 2 ke Skolnimu fadu VOSZ

Prava a povinnosti studentu

Student je povinen fidit se pravidly spoleCenského chovani a jednani. Ve Skole
student nemUze uzivat pokryvku hlavy, vyjma pfipadl, kdy je pokryvka hlavy
projevem nabozenského presvédceni Ci viry, ke které se student hlasi, nebo kdy je
odlvodnéna zdravotnim stavem studenta.

&.j.: Skolni rok: 2014 - 2015

Vypracovala: Mgr. Jifina Uhrova, zastupkyné feditelky $koly VOSZ
Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova, feditelka $koly

Pedagogicka rada projednala dne: 10. 11. 2014

Skolskéa rada projednala dne:

Dodatek nabyva platnosti ode dne:

Dodatek nabyva ucinnosti ode dne:
Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
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Dodatek ¢. 3 ke Skolnimu fadu VOSZ

Opatreni reditelky Skoly €.2 DalsSi vyhodnoceni rizik

Studenti:

« vSechny studenty zadame o nahlaseni podezrelé cizi osoby, kterou uvidi
pohybovat se ve Skole bez doprovodu znamé dospélé osoby (sdélit misto
pohybu na sekretariat nebo vratnici skoly), snazime se tim docilit bezpecné
Skolni prostredi,

o Studenti musi hlasit podezfelé chovani i ze strany spoluzak(/studentt svému
VSS (drzeni zbrani, nasili, vyhrizky a jiné podezrelé aktivity).

C.j.:

Skolni rok: 2014 - 2015

Vypracovala:

Mgr. Jifina Uhrova, zastupkyné feditelky $koly VOSZ

Schvalila: PhDr. lvana Kfizova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 10. 11. 2014

Skolska rada projednala dne: 10.12.2014

Dodatek nabyva platnosti ode dne: 1.12.2014

Dodatek nabyva uc€innosti ode dne: 10.12.2014

Dodatek ¢&. 4 ke Skolnimu fadu VOSZ

pro Sk. rok 2016 — 2017
1.12 Podminky zajiSténi ochrany studentti pred rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi studenty, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuziti informacnich technologii k znevazovani dustojnosti, apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli vi&i komukoli, jsou v prostorach Skoly a pfi vSech
Skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti Skolnimu fadu. V pfipad& takovychto projevii chovani postupuje $kola dle
Preventivniho programu $koly a Skolniho programu proti Sikanovani. Vzdy je svolana
vychovna komise a dle platnych zakont ma Skola ohlasovaci povinnost vi&i nékterym
dal§im institucim (Policie CR atd.).

Datum zmény:

23. 11. 2016

Vytisténo:

7.9.2017 9:07 dop.

Vypracoval/a:

Magr. Jifina Uhrova

Schvalila:

PhDr. lvana Kfizova
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Musi byt respektovano pravo na soukromi studentl, pracovnik( Skoly a socialnich
partnerd Skoly. Proto je studentim zakazano pofizovat bez védomi a souhlasu druhé
osoby jeji zvukovy nebo obrazovy zaznam, zesmeésiovat, pomlouvat, urazet nebo
kritizovat tuto osobu za pouziti elektronickych a komunikacnich prostfedkd (SMS,
MMS, e-mail, videa na webovych strankach, komentare a diskuze na Facebooku a
dalSich socialnich sitich na internetu), nebot takovéto jednani je klasifikovano jako
kyberSikana.

¢.j.: Skolni rok: 2015 - 2016

Vypracovala: Mgr. Jifina Uhrova, zastupkyné reditelky Skoly
Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 11. 1. 2016

Skolskéa rada projednala dne: 11.1.2016

Dodatek nabyva platnosti ode dne: 11.1. 2016

Dodatek nabyva ucinnosti ode dne: 11.1. 2016

Dodatek &. 5 ke Skolnimu fadu VOSZ

Metodicky pokyn ministryné skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci a
feseni Sikany ve $kolach a $kolskych zafizenich &.j. MSMT-21149/2016
pro Sk. rok 2016 — 2017

1.11 Vychovna opatreni

Za hrubé poruseni $kolniho Fadu jsou povazovany projevy Sikanovani. Sikana je
agresivni chovani, které se v Case opakuje (nikoli nutné) a je zalozeno na védomé,
zamérné, umysliné a obvykle skryté snaze ublizit fyzicky, emocionalné, socialné a nebo
v pripadé Sikany ucitele také profesionalné.

Podoby Sikany jsou:

e prima Sikana, ta muze mit podobu fyzickou, verbalni (napf. vulgarni nadavky,
zranujici komentare k rase, narodnosti, etnicité, nabozenstvi nebo sexualité,
vyhruzky, nasilné a manipulativni pfikazy), nebo neverbalni (napf. urazliva
gesta, ni¢eni, schovavani, kradeni véci nebo u€ebnich pomucek).

e neprfima Sikana ma za cil zpUsobit emocionalni a psychické utrpeni a poskodit
socialni status obéti. Hlavni agresor k utoku Casto vyuziva prostfednika,
neutoCi pfimo. Nefyzické formy nepfimé Sikany mohou zahrnovat napf.
zamérnou ignoraci Ci izolovani studenta nebo ucitele, rozsSifovani zakefnych
pomluv a Izi, neopravnéna nafCeni ze sexualniho obtéZovani nebo
nespravedlivého hodnoceni (u ucitele), niCeni povésti a reputace, ponizovani
pred ostatnimi studenty i pedagogy.

e Kybersikana je elektronicka Sikana, ktera muze mit podobu napf. zakladani
faleSnych profild na jméno studenta ¢&i ucitele s dehonestujicim obsahem,
prezentace ponizujicich videi na portalech, jako je youtube.com, spoluzaci.cz
nebo facebook.com apod., prezentace zranujicich komentafd na webu,
rozesilani vulgarnich nebo vyhruznych kolazi s tvari studenta nebo ucitele,
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vyhruzné SMS nebo e-maily apod. Oproti Sikané tvarfi v tvaif ma kybersikana
ze své podstaty mnohem vétSi dosah, ¢imz jesté vice zhorSuje prozivani obéti.

O konkretnim kazeriskem opatfeni rozhoduje feditelka Skoly po projednani ve
vychovné komisi a pedagogické radé VOS.

1.12 Podminky zajisténi ochrany studentu pred rizikovym chovanim a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi studenty tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuziti informacnich technologii k znevazovani dustojnosti, apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli va&i komukoli, jsou v prostorach Skoly a pfi vSech
Skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti Skolnimu fadu. V pfipadé takovychto projevl chovani postupuje Skola dle
Skolniho programu proti Sikanovani. VZdy je svolana vychovna komise a dle platnych
zakond mé $kola ohlagovaci povinnost vi&i nékterym dal$im institucim (Policie CR).
Studentim je zakazano pofizovat bez védomi a souhlasu dotyéné osoby zvukovy
nebo obrazovy zaznam a zesmésSinovat dotyCnou osobu za pouZiti elektronickych
prostfedkd (urazlivé SMS, MMS, e-mailu, videi na webovych strankach, urazeni
na Facebooku a dalSich socialnich sitich na internetu). Musi byt respektovano pravo
na soukromi studentd, pracovnikl Skoly a socialnich partner( Skoly.

8. j.: Skolni rok: 2016 - 2017

Vypracovala: Mgr. Jifina Uhrova, zastupkyné feditelky
Skoly

Schvalila: PhDr. Ivana KFiZova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 7.11.2016

Skolska rada projednala dne: 7.11.2016

Dodatek nabyva platnosti ode dne: 11.11. 2016

Dodatek nabyva ucinnosti ode dne: |11.11. 2016

Datum zmény: 23.11. 2016 Vytisténo: 7.9.2017 9:07 dop.
Vypracoval/a: Mgr. Jifina Uhrova Schvalila: PhDr. Ivana Kfizova
V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytiSténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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