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POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA C. 106/1999 SB.

A VYHLASKY C. 442/2006 SB.

Legislativa

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju a o volném pohybu téchto udaju.

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Vyhlaska €. 442/2006, kterou se stanovi struktura informaci zverejfiovanych

o povinném subjektu zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich pfedpisu
Vyhlaska €. 515/2020 Sb, o struktufe informaci zvéfejiovanych o
povinném subjektu a o osnové popisu ukonl vykonavajicich v ramci
agendy ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Zakladni pojmy pfi poskytovani informaci

Reditel 3koly je v souladu s § 2 odst. 1 a 2 zakona &. 106/1999 Sb. povinen za
podminek stanovenych timto zakonem poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho pusobnosti.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy dle
zakona €. 561/2004 Sb. ve véci spravniho fizeni (QS 18).

Reditel Fidi $kolu, plni povinnosti vedouciho organizace, jmenuje a odvolava
své zastupce. Reditel odpovida za plnéni u&ebnich plant a uéebnich osnov,
za odbornou a pedagogickou urovern vychovné vzdélavaci prace Skoly a za
efektivni vyuzivani svéfenych hospodarskych prostfedkd. Odpovida za
vytvofeni podminek pro vykon Skolni inspekce, kontroluje praci pedagogickych
pracovnikl, ostatnich pracovnikl a studijni vysledky zaku/studentu.

Informace se poskytuji na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci je fakticky udaj tykajici se otazky v pasobnosti feditele Skoly, nikoliv
v8ak komentar, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.
Zadatelem muze byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana.

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uzce souvisi
s pozadovanou informaci.

Datum zmény: | 13.4.2023

Vyti§téno:

24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova

Schvalil/a:

PhDr. Kfizova
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3. Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Postup pfi vyfrizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.
106/1999 Sb. Prfijimanim zadosti je povéfena JindfiSka Hrabakova (asistentka
feditelky Skoly), vyfizovani zadosti provadi feditelka Skoly PhDr. Ivana KFfiZzova a
zastupci feditelky $koly RNDr. Stépanek, PhDr. Felzmannova a Mgr. Uhrova. Zadost
o poskytnuti informace se podava osobné €i pisemné v podatelné sSkoly nebo
postou, datovou schrankou, elektronickou postou /zdravka@zdravka-plzen.cz/
nebo na jiném nosici dat atd.).

Ustni zadosti Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel
trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné
formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona C.
106/1999 Sb.

Pisemné zadosti jsou podany dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt. Ze Zadosti musi
byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu, nebo adresu mista
pro doruovani pisemnosti. Pravnicka osoba uvede nazev, ICO, adresu sidla a
adresu pro doru€ovani (muze to byt i elektronicka adresa). Elektronicka zadost musi
byt podana prostfednictvim elektronické adresy podatelny povinného subjektu.

Nasledné je zadost posouzena a:

- brani-li nedostatek udaju o zadateli k vyfizeni zadosti, je zadatel vyzvan ve
Ih(té do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel
této vyzveé do 30 dnl ode dne jejiho doru€eni, zadost odlozi,

- vpfipadé, Ze je Zzadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zZadatele ve Ihuté do 7
dnl ode dne podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupresni-li zadatel zadost
do 30 dnu ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, Zadost
odlozi a tuto skute¢nost sdéli do 7 dnu ode dne doru€eni Zadosti Zadatele,

- poskytne informace v souladu se zadosti ve |h(té nejpozdéji do 15 dnu ode
dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni,

- 0 postupu pfi poskytnuti informace se poridi zaznam,

- |Ihdtu mize povéfeny pracovnik prodlouzit nejvySe o |0 dni ze zavaznych
dlvodl (viz § 14 odst. 5 zakona 106/1999 Sb.) a pred uplynutim Ihity o tom
zadatele informuje,

- pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli
informace, vyda o tom do 15 dnu rozhodnuti, pfipadné v fadné prodlouzené
Ih(té rozhodnuti, které bude doru¢eno do vlastnich rukou zadatele.

Informace se poskytuje podle obsahu zadosti, zejména:
- sdélenim informace v listinné nebo elektronické podobé,

Datum zmény: | 13.4.2023 Vyti§téno: 24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova Schvalil/a: PhDr. Kfizova
V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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- poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

- poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,

- nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

- sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo
umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v pribéhu ¢asu méni,
obnovuje, doplfiuje nebo opakované vytvari, nebo pravidelné prfedava jinym
zpusobem.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud Zadosti nebude vyhovéno bude vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
pfipadné o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost odlozi. Davod
odmitnuti musi byt sdélen v odivodnéni rozhodnuti.

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Skola pfedlozi odvolani
spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (Ufad pro ochranu osobnich
udajd) ve |haté 15 dn( ode dne dorudeni odvolani. Nadfizeny organ (Ufad pro
ochranu osobnich udaji) rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne predlozeni
odvolani skolou.

Stiznost na postup pfri vyfizovani zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat Zzadatel:
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti Intty nebyla poskytnuta informace a nebo nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti,
- ktery nesouhlasi s vySi uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci.

StiZznost Ize podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni Skola pisemny zaznam. StiZznost se podava do 30 dnl ode dne
doruceni sdéleni, nebo po uplynuti lhaty pro poskytnuti informace. O stiznosti
rozhoduje nadfizeny organ (Ufad pro ochranu osobnich udaja), kterému $kola
predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem do 7 dnd ode dne, kdy stiznost
obdrzela, pokud vtéto Ihaté Skola stiznosti zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny organ
pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup $koly a vyda rozhodnuti do 15 dnd ode
dne, kdy mu byla stiznost predlozena. Rozhodnuti oznamuje Zadateli a povinnému
subjektu.

Datum zmény: | 13.4.2023 Vyti§téno: 24. 4. 2023 12:22 ODP.
Vypracoval/a: J. Hrabakova Schvalil/a: PhDr. Kfizova
V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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4. Zverejnovani informaci

Reditel $koly je povinen zvefejnit informace o $kole zptisobem umoziujicim dalkovy
pfistup. Informace jsou zvefejnény a aktualizovany dle osnovy vyhlasky ¢. 442/2006
na Ufedni desce $koly.

Ufedni deska obsahuje:

Nazev Skoly, pravni formu, zfizovatele, divod a zpUsob zalozeni, organizacni
strukturu, kontaktni spojeni, telefonni Cisla zaméstnancu, pfijem zadosti a dalSich
podani, platby, hlavni dokumenty, pravni pfedpisy, licen¢ni smlouvy, rozpocet,
formulare, zpfistupnéni hlavnich dokumenta.

Vyroéni zprava Skoly, uvefejnéna za posledni dva Skolni roky obsahuje:
- pocet podanych zadosti o informace a poCet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
- vycCet poskytnutych vyhradnich licenci,
- pocet podanych stiznosti, dlivody jejich podani, zplisob vyfizeni,
- jméno a kontaktni idaje povéfence pro ochranu osobnich udaj(,
- dalSi informace vztahuijici se k uplatfiovani tohoto zakona.

5. Hrazeni nakladu

Skola je opravnéna v souvislosti s poskytovanim informaci pozadovat Uhradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych
nosi¢u dat a s odeslanim informaci zadateli. MUze si vyzadat i Uhradu za mimofadné
rozsahlé vyhledani informaci. Zadatel je o vy$i Uhrady pisemné informovan pied
poskytnutim informace. Pokud uhrada neni zaplacena do 30 dn( ode dne oznameni,
povinny subjekt Zadost odlozi.

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
Podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Naklady na pofizeni:

- Cernobilé kopie nebo tisk A4 jednostranné 2,- KE
- Cernobilé kopie nebo tisk A4 oboustranné 4,-Kg
- Cernobilé kopie nebo tisk A3 jednostranné 4,- KE
- Cernobilé kopie nebo tisk A3 oboustranné 8,- K¢
- Barevna kopie nebo tisk A4 jednostranné 6,- KC
- Barevna kopie nebo tisk A3 oboustranné 12,- KC

Naklady na odeslani informace Zadateli: .
- Naklady na postovni sluzby budou uctovany dle platného ceniku Ceské pocty,
- Naklady na balné nebudou uctovany.

Datum zmény: | 13.4.2023 Vyti§téno: 24. 4. 2023 12:22 ODP.
Vypracoval/a: J. Hrabakova Schvalil/a: PhDr. Kfizova
V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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Naklady na mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci:
- Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimoradné rozsahlym vyhledavanim,
které prekraCuje 30 minut prace, €ini naklady 200,- Ké&/za 1 hod.

Celkova vyse uhrady je dana souctem jednotlivych nakladi spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

Zédatel,mﬂie uhradu provést:
- Uhradou v hotovosti v pokladné Skoly v ufedni hodiny,
- Bankovnim pfevodem na ucet: 34731311/0100.

Lhdta na vyiizeni je 14 dni od podani Zzadosti.

6. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera

1) je v souladu se zakonem €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti
a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisq,

2) pokud se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynim a personalnim predpistim,

3) pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, do doby,
kdy se pfiprava ukonci rozhodnutim,

4) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby a je v rozporu s nafizenim
Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich udajd,

5) je oznacCena za obchodni tajemstuvi,

6) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada,

7) se tyka probihajiciho trestniho fizeni,

8) vznikla pfi pfipravé rozhodnuti,

9) vypovida o pfipravé, pribéhu a vysledku kontrol v organech NejvysSiho

kontrolniho ufadu,

10) je pfedmétem zakona autorského

7. Prilohy:

e Formular QF 11— zadost zaka a studenta
e Formulaf QF 17— zapis z jednani

Datum zmény: | 13.4.2023 Vyti§téno: 24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova Schvalil/a: PhDr. Kfizova
V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ




O,

SZSV0SZ

Poskytovani a zverejiiovani

informaci

Cislo jednaci: Platnost a ucinnost
Qs11 0d:1.1.2004

Strana: 6 Zména: | Pocget pfiloh:

pocCet stran: 9 4 3

Spisovy znak: S

Doba archivace: 5

Stiedni zdravotnicka Skola a Vy$Si odborna Skola zdravotnicka, Plzen, Karlovarska 99

Jméno a prijmeni

Rodné cCislo

Obor, rocnik

Tridni ucitel/VSS

Adresa bydliste

Jméno a prijmeni
zdkonného zdstupce

Adresa zakonného
zdstupce

Mobilni telefon (pro
prfipadné doplnéni Gdaju)

e-mail

Véc Zadosti

Poskytnuti informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k

informacim

Duvod zadosti

Priloha:

Datum:

Podpis zaka/studenta:

Podpis zakonného zastupce:

Datum zmény:

13.4.2023

Vyti§téno:

24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a:

J. Hrabakova

Schvalil/a:

PhDr. Kfizova

V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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Vyjadreni tfidniho ucitele/vedouciho studijni skupiny:

Vyjadreni zastupce reditelky Skoly:

Vyjadreni Feditelky Skoly:

Datum zmény: | 13.4.2023

Vyti§téno:

24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova

Schvalil/a:

PhDr. Kfizova

V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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Na védomi

Zak/zakonny zastupce, zak/student prevzal dne:

Podpis:

r vz

Vyzva k doplnéni zadosti:

V Plzni dne

Pokud tak neucinite v zakonné lhaté do 30 dnu od doruéeni vyzvy, bude Vase zadost
v souladu s ustanoveni paragrafu 14, odst. 5 pism. a) zdkona €. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

Datum zmény: | 13.4.2023

Vyti§téno:

24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova

Schvalil/a:

PhDr. Kfizova

V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ
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QF 17 - Zapis z jednani

z jednani konaného dne:

na:

SZS a VOSZ Plzen

Ugastnici jednani :

Predmét jednani:

Zaznam o prubéhu a vysledku jednani:

PhDr. Kfizova Ivana
feditelka Skoly

Datum zmény: | 13.4.2023

Vyti§téno:

24. 4. 2023 12:22 ODP.

Vypracoval/a: J. Hrabakova

Schvalil/a:

PhDr. Kfizova

V pfipadé tisku smérnice ze serveru plati tato pouze 48 hodin od chvile, kdy byla vytisténa a poté jen po zaevidovani u PVJ




